Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 46/2023
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koszalinie

z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ
W KOSZALINIE

PODSTAWY PRAWNE OPRACOWANIA REGULAMINU

§1

Regulamin Praktyk Zawodowych studentow Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Koszalinie, opracowano na podstawie nastgpujacych przepisoéw prawnych:

1.

2.
3.

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2023.742
tj. z pézn. zm.)

Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koszalinie.

Regulaminu Studiow Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koszalinie.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
Niniejszy Regulamin okre$la:

1) ogolne cele praktyk zawodowych,

2) zasady odbywania praktyk zawodowych,

3) obowiazki organizatorow,

4) obowigzki studenta,

5) warunki zaliczenia praktyk zawodowych,

6) programy praktyk zawodowych na poszczegdlnych kierunkach studiow.
Praktyki zawodowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koszalinie stanowig
integralng czg¢s¢ programu studiow.

Postanowienia Regulaminu obowigzujg studentéw studiow stacjonarnych

1 niestacjonarnych studiujacych na wszystkich kierunkach prowadzonych w Uczelni.
Uzyte w Regulaminie okreslenie Uczelnia oznacza Panstwowa Wyzszg Szkote Zawodowg
w Koszalinie, a ,,Zaktad Pracy” odnosi si¢ instytucji przyjmujacej studenta na praktyki.
Biuro praktyk prowadzi obstuge administracyjng studenta przy realizacji praktyk
zawodowych.

OGOLNE CELE PRAKTYKI ZAWODOWEJ

§3
Do og6lnych celow praktyk zawodowych zalicza si¢:
1) poznanie specyfiki pracy zawodowej, zgodnej z kierunkiem studiow,
2) wyksztalcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce funkcjonowania Zaktadu Pracy,
3) zdobywanie dos$wiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu
obowigzkow zawodowych,



4) przygotowanie studenta do pelnienia wybranych zadan wynikajacych z funkcji
zawodowej,
5) praktyczng weryfikacje wiedzy merytorycznej i umiejetnosci zawodowych
zdobytych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koszalinie.
Szczegdtowe efekty uczenia sig, zadania i zakres praktyk okreslaja programy praktyk dla
poszczegbdlnych kierunkow.

ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

§4
Organizacja praktyk zawodowych, ich charakter i przebieg jest rozny w zaleznosci od
kierunku studiow.
Uczelnia zapewnia studentom odbywanie praktyk zawodowych przewidzianych
w programie studiow.
Praktyka zawodowa odbywa si¢ w oparciu o umowe¢/porozumienie o wspotpracy
w zakresie organizacji studenckich praktyk zawodowych zawarte miedzy Uczelnig
a Zaktadem Pracy.
. Wymiar praktyk zawodowych jest okreSlony w programie studiow poszczegdlnych
kierunkow.
Praktyka moze by¢ organizowana w trakcie trwania roku akademickiego, w tym podczas
wakacji. Terminy realizacji praktyk okreslaja programy studidow poszczegdlnych
kierunkow.
Tygodniowy czas pracy studentow w Zakladzie Pracy jest zgodny z Kodeksem Pracy,
Kartg Nauczyciela lub zaleceniami standardow ksztatcenia dla Kierunku.

OBOWIAZKI ORGANIZATOROW PRAKTYK ZAWODOWYCH

§5

. Za organizacje¢ 1 przebieg praktyk zawodowych na kierunku studiow odpowiada opiekun

praktyk zawodowych.

. Do obowiagzkoéw opiekuna praktyk zawodowych nalezy:

1) opracowanie szczegdtowego programu praktyk dla kierunku w porozumieniu z
Kierownikiem Zaktadu i Dyrektorem Instytutu (program praktyk zatwierdza Dyrektor
Instytutu),

2) opracowanie dokumentow przebiegu praktyk,

3) opracowanie szczegbtowego harmonogramu praktyk,

4) prowadzenie przez okres studiow dokumentacji praktyk,

5) zapoznanie studenta z programem praktyk, warunkami zaliczenia, miejscami do
odbywania praktyk,

6) sprawdzanie dokumentacji niezbednej do odbycia praktyk,

7) opracowanie i modyfikowanie sylabusu przedmiotu - praktyka zawodowa,

8) nadzor nad prawidlowa realizacjg praktyk,

9) wyznaczenie statego dyzuru dla studentow w wymiarze 1 godz. dydaktycznej
tygodniowo,

10) sprawdzanie dokumentacji ztozonej przez studenta po odbyciu praktyk,

11) zaliczanie praktyk, wprowadzenie oceny do uczelnianego systemu informatycznego,

12) opracowanie i ztozenie semestralnego sprawozdania z praktyk zawodowych
Dyrektorowi Instytutu,

13) archiwizowanie dokumentacji z przebiegu praktyk zawodowych studentow.



OBOWIAZKI STUDENTA

§ 6
1. Obowigzkiem studenta odbywajacego praktyke jest:

1) zapoznanie si¢ przed rozpoczgciem praktyk z trescig Regulaminu Praktyk
Zawodowych i programem praktyk zawodowych dla danego kierunku,

2) dostarczenie do Zaktadu Pracy skierowania na praktyke, na co najmniej siedem dni
przed rozpoczeciem praktyk,

3) realizacja zadan objgtych programem praktyk; przestrzeganie regulaminow
1 dyscypliny pracy obowigzujacych w instytucji lub placowce,

4) dopelnienie wszystkich formalnos$ci i prowadzenie dziennika praktyk,

5) rozliczenie praktyk zawodowych w terminie wyznaczonym przez opiekuna
praktyk,

6) terminowe zaliczenie praktyk zgodnie z planem studiow.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK

§7

1. Praktyka podlega zaliczeniu. Wpisu do uczelnianego systemu informatycznego dokonuje
opiekun praktyk z ramienia Uczelni na podstawie:

1) opinii zaktadowego opiekuna praktyk,

2) wlasnej obserwacji zaangazowania studenta,

3) przedtozonej dokumentacji zgodnej ze szczegblowymi wymaganiami zawartymi
w programie praktyk dla danego kierunku.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru. Student, ktory nie zaliczy praktyk,
moze ubiegac si¢ o warunkowy wpis na semestr nastepny.

3. Za praktyke zawodowa moze by¢ uznana praca zawodowa studenta lub staz, jesli
osiaggnicte efekty uczenia si¢ odpowiadajg efektom zatozonym dla praktyk w programie
studiow.

4. Student, ktory studiuje na dwu lub wiecej kierunkach powinien odby¢ peten zakres
praktyk przewidzianych dla kazdego z nich.

5. Praktyka zawodowa moze zosta¢ uznana za zaliczong po warunkiem przedstawienia
dokumentu potwierdzajacego osiggnigcie zatozonych w programie praktyk efektow
uczenia si¢, w szczegolnosci poznania specyfiki pracy zawodowej zgodnej z kierunkiem
studiow.

6. Czas aktywnoS$ci studenta gwarantujacej realizacj¢ efektow uczenia si¢ nie moze byc¢
krotszy niz przewidywany czas praktyk przewidziany w programach studiow na
poszczegolnych kierunkach oraz musi nastgpi¢ co najwyzej dwa lata przed rozpoczeciem
studiow.

7. Dopuszczalnymi formami realizacji zalozonych efektow uczenia si¢ w programie praktyk
moga by¢:

1) zatrudnienie na podstawie umowy potwierdzajacej wykonang prace,
2) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
3) dzialalno$¢ na zasadzie wolontariatu,
4) staze krajowe i zagraniczne,
5) inne uzasadnione przypadki.
8. Wopisu zaliczenia praktyk na podstawie innej formy jej realizacji dokonuje opiekun
praktyk z ramienia uczelni na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, uzupetniony



o dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacj¢ zalozonych efektéw uczenia si¢ w programie
praktyk.

9. Szczegélowe zapisy dotyczace uznania innych form realizacji zalozonych efektow
uczenia si¢ w programie praktyk zawodowych mogg zawieraé programy praktyk na
kierunkach pozostajace w zgodzie z zapisami Regulaminu Praktyk Zawodowych.

PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

§8
1. Program praktyk zawodowych jest uszczegdétowieniem sposobu organizacji i odbywania
praktyk zawodowych na danym kierunku studiow.
2. Program praktyk zawiera co najmniej:
1) charakterystyke praktyk na danym kierunku,
2) szczegotowe cele odbywania praktyk,
3) zadania studenta do realizacji podczas praktyk,
4) szczegodtowe zasady realizacji praktyk przez studenta,
5) harmonogramu praktyk (rozliczenie godzinowe praktyk).



